                                                                     Załacznik Nr  1     do Uchwały

                                                                     Nr  V/36/2003   Rady Gminy

                                                                     w  Iwaniskach   z dnia 21.02.2003 r.

                                                     STATUT
                                         GMINNEGO  ZESPOŁU

                 EKONOMICZNO – ADMINISTRACYJNEGO  SZKÓŁ

                                         W  IWANISKACH

                                                                Rozdzial   I.

                                            P o s t a n o w i e n i a        o g ó l n e

§  1.

    Gminny Zespół Ekonomiczno – Administracyjny Szkół w Iwaniskach

    zwany dalej „GZEAS” działa na podstawie:

   1/ ustawy z dnia  8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym

       / tekst jednolity z 2001 r Dz. U. Nr 142 poz. 1591z późniejszymi zmianami/

   2/ ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku  o finansach publicznych

       / Dz. U. z 1998 r. Nr.155, poz. 1014 z późniejszymi zmianami /

   3/ ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty

      / Tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. Nr. 67 poz. 329 z późniejszymi zmianami /

   4/ uchwały Nr XIV/89/95 Rady Gminy w Iwaniskach w sprawie utworzenia

       jednostki budżetowej  Gminny Zespół Ekonomiczno-Administracyjny

      Szkół w Iwaniskach

   5/  niniejszego statutu.

§ 2

1. GZEAS  jest jednostką  organizacyjną Gminy Iwaniska stanowi część 

majątku tej gminy.

2. GZEAS nie posiada osobowości prawnej.

3. Siedzibą GZEAS jest  miejscowość Iwaniska.

4. Obszar działalności GZEAS stanowi Gmina Iwaniska.

- 2 -

§ 3

       GZEAS – jest jednostką budżetową , której wydatki i dochody są objęte

  budżetem Gminy.

                                                                  § 4

GZEAS używa pieczęci podłużnej w pełnym brzmieniu

„Gminny Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół w Iwaniskach

ul. Opatowska 6 tel. 8601175  NIP 8631031706  Regon 001176882”.

                                                                   § 5

Nadzór nad działalnością administracyjną finansową  i organizacyjną

GZEAS  sprawuje Wójt Gminy w Iwaniskach.

                                                                 § 6

Nadzór pedagogiczny nad działalnością obsługiwanych przez GZEAS

jednostek i zakładów budżetowych sprawuje właściwy Kurator Oświaty.

                                                               § 7

1. Nadanie Statutu GZEAS oraz zmian w tym Statucie wymagają uchwały

Rady Gminy w Iwaniskach.

R o z d z i a ł   II

      Cele  i przedmiot działania Gminnego Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego
      Szkół w Iwaniskach.

                                                                  § 8

       Podstawowym celem GZEAS jest stała troska o unowocześnienie obsługi

       ekonomiczno- administracyjnej i finansowej w szkolnictwie oraz poprawa

       warunków organizacyjnych i opiekuńczych, a także dążenie do oszczędności

       i racjonalnego gospodarowania środkami finansowymi i składnikami

       majątkowymi oświaty i wychowania.

                                                                 § 9

      Przedmiotem działania GZEAS jest prowadzenie obsługi  administracyjnej,

      finansowej i organizacyjnej samorządowych szkół podstawowych,gimnazjów,przedszkoli  

      i innych placówek oświatowo-wychowawczych .

      Do zadań GZEAS  należy w szczególności:
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     1/. opracowywanie projektów planów zadań rzeczowych oraz planów dochodów

           i wydatków budżetowych i pozabudżetowych, kontrola realizacji budżetu

           w szkołach podstawowych i pozostałych placówkach oświatowo-wychowawczych,

     2/.  sporządzanie zbiorczej sprawozdawczości z realizacji budżetu w placówkach

           wymienionych w pkt 1/,

     3/.  organizowanie i prowadzenie prac statystycznych dotyczących oświaty

           i wychowania oraz sporządzanie wymaganych sprawozdań i analiz w zakresie

           realizacji zadań rzeczowych , zatrudnienia, wynagrodzeń itp.

     4/.  prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych i zaopatrzeniowych

           oraz prowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych stanowiących

           mienie szkół  podstawowych i innych placówek ,

     5/.  prowadzenie obsługi finansowo-księgowej oraz zapewnienie obsługi prawnej

           szkół i innych placówek oświatowo – wychowawczych.

     6/.  przygotowanie zbiorczych propozycji dotyczących wyposażenia szkół i placówek

           w pomoce dydaktyczne i sprzęt niezbędny do realizacji programów

           nauczania i wychowania,

     7/.   prowadzenie analizy , planowania i rozliczania prac remontowych oraz współdziałanie

           w  sprawie realizacji inwestycji oświatowych wg odrębnych ustaleń,

     8/.  planowanie i organizowanie kontroli stanu przestrzegania zasad bhp i p. poż.

          w szkołach podstawowych, przedszkolach i pozostałych  placówkach oświatowo-

           wychowawczych oraz wydawanie zaleceń pokontrolnych,

      9/. organizowanie dowożenia lub dojazdów uczniów do szkół, jeżeli odległość do szkoły

           w której obwodzie dziecko mieszka jest większa od odległości ustalonej w ustawie

           o systemie oświaty,

     10/. obsługa finansowo-księgowa funduszu  świadczeń socjalnych

      dla wszystkich pracowników, emerytów i rencistów szkół podstawowych, przedszkoli

             i pozostałych  placówek oświatowo-wychowawczych deklarujących oddzielne

             gospodarowanie tym funduszem na podstawie regulaminów opracowanych

             przez Dyrektorów każdej placówki,

     11/. obsługa finansowo-księgowa dotycząca potrąceń pożyczek na Kasę Zapomogowo

            Pożyczkową w Opatowie dla wszystkich  pracowników szkół podstawowych,

            przedszkoli i pozostałych placówek oświatowo-wychowawczych,

     12/. realizowanie zadań zleconych na zasadzie odrębnych ustaleń z kontrahentami

            zewnętrznymi przy przyjęciu zasady zrównoważenia dochodów i wydatków

            oraz kosztów obsługi takich zadań ze środków pozabudżetowych GZEAS.

R o z d z i a ł     III

O r g a n i z a c j a    GZEAS  w    I w a n i s k a c h

§ 10

      GZEAS kieruje Dyrektor GZEAS, który jest powoływany i odwoływany

      przez Wójta Gminy w Iwaniskach.
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       1/.    Dyrektor GZEAS reprezentuje GZEAS na zewnątrz i jednocześnie jednoosobowo

               kieruje jego działalnością na podstawie  pełnomocnictwa udzielonego przez

               Wójta Gminy w zakresie określonym w pełnomocnictwie a w szczególności do:

               1/. podejmowania w imieniu GZEAS zobowiązań finansowych oraz zarządzanie

                    składnikami majątkowymi GZEAS,

               2/. zawieranie i rozwiązywanie umów wynikających z przedmiotu i zakresu

                    działania GZEAS,

               3/. podpisywanie dokumentów bankowych oraz udzielanie upoważnień

                    innym pracownikom GZEAS do podpisywania takich dokumentów,

               4/. wydawania regulaminów, zarządzeń i instrukcji wewnętrznych.

       2/.    Do czynności przekraczających zakres pełnomocnictwa o którym mowa

               w ust. 1 potrzebna jest odrębna zgoda Wójta Gminy.

§ 12

      Dyrektor GZEAS kieruje GZEAS przy pomocy  Głównego Księgowego

      oraz podległych mu stanowisk pracy.

§ 13

1. Szczegółową organizację wewnętrzną  GZEAS w tym podział zadań i obowiązków

głównego księgowego i stanowisk pracy  ustala Dyrektor GZEAS a zatwierdza

Wójt Gminy Iwaniska.

                                                         § 14

      1/.  Dyrektor GZEAS jest służbowym zwierzchnikiem wszystkich pracowników

            GZEAS w myśl przepisów Kodeksu Pracy, zatrudnia, awansuje, przeszeregowuje

            i zwalnia wszystkich pracowników GZEAS kierując się obowiązującymi

           w tym zakresie przepisami.

      2/.  Porządek wewnętrzny w GZEAS oraz związane z procesem pracy obowiązki

            pracowników określa regulamin pracy zatwierdzony przez Dyrektora GZEAS.

§ 15

       Dyrektor GZEAS jest upoważniony w ramach  własnego pełnomocnictwa do

       ustanowienia pełnomocników GZEAS którzy działają  w granicach ich umocowania.

       Pełnomocnictwa szczególne winny być udzielane w formie pisemnej pod

       rygorem nieważności.
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§ 16

      Dyrektor GZEAS odpowiedzialny jest za:

     a/ prawidłową organizację pracy i zgodną z obowiązującymi przepisami działalność

        ekonomiczną i finansową GZEAS oraz szkół i placówek oświatowo-wychowawczych

        objętych zakresem działania GZEAS.

    b/ stały nadzór nad należytym wypełnianiem obowiązków podległych mu pracowników.

    c/ właściwy dobór pracowników GZEAS oraz ich doskonalenie zawodowe.

    d/ przestrzeganie przez  pracowników  dyscypliny i porządku pracy, wykorzystania

        czasu pracy oraz zabezpieczenie tajemnicy państwowej i służbowej.

    e/  przestrzeganie zasad oszczędności i gospodarności.

§ 17

1. Kontrolę wewnętrzną w GZEAS sprawuje:

1/ Dyrektor GZEAS w zakresie ogólnej działalności funkcjonowania GZEAS

    i realizacji nałożonych na GZEAS zadań.

2/ Główny Księgowy GZEAS w zakresie spraw  finansowych.

3/ Inni pracownicy w zakresie ustalonym przez Dyrektora.

2. Dla celów bieżącego zabezpieczenia i prawidłowości funkcjonowania GZEAS

Dyrektor ustala regulamin kontroli wewnętrznej.

R o z d z i a ł    IV

             Działalność GZEAS i jego gospodarka finansowa

§ 18

1. Działalność GZEAS jako jednostki  budżetowej  finansowana jest z budżetu Gminy-

dział 801 „Oświata i Wychowanie”

2. GZEAS prowadzi działalność na podstawie rocznego planu finansowego

zatwierdzonego przez Wójta Gminy w Iwaniskach.

3. Działalność obsługiwanych przez GZEAS Jednostek , zakładów budżetowych i środków specjalnych finansowana jest z właściwych dla danych jednostek  klasyfikacji  budżetowych w ramach planów finansowych obejmujących środki i zadania jednostek

obsługiwanych przez GZEAS.

§ 19

1. GZEAS prowadzi rachunkowość według zadań określonych w przepisach

o rachunkowości.

2. GZEAS jest obowiązany do sporządzania wymaganej odrębnymi przepisami

sprawozdawczości.

3. Kontroli prawidłowości rozliczeń z budżetem GZEAS dokonuje Skarbnik Gminy.

4. GZEAS jest obowiązany przedkładać Radzie Gminy  sprawozdanie z realizacji

jego zadań.

§ 20

Kierując się odrębnymi przepisami GZEAS dokonuje:

1/ planowania i sprawozdawczości statystycznej,

2/ finansowania i rozliczeń z budżetem,

3/ tworzenia i wykorzystywania odrębnych funduszy,

4/ wynagradzania pracowników

Pracownicy  GZEAS są zaszeregowani i wynagradzani według zasad określonych

przez Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 26 lipca 2000 roku (Dz U Nr 61

poz. 708) w sprawie zasad i wymagań kwalifikacyjnych pracowników samorządowych

zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych samorządu terytorialnego.

§ 21

1. Gmina wyposaża GZEAS w niezbędne środki do prowadzenia działalności.

Mienie GZEAS stanowi własność komunalną.

2. Przyjęcie przez GZEAS poszczególnych składników majątkowych następuje

w drodze stosownych decyzji i protokołów.

3. GZEAS gospodaruje mieniem komunalnym zgodnie z jego przeznaczeniem

oraz zapewnia jego ochronę.

R o z d z i a ł   V

P o s t a n o w i e n i a    k o ń c o w e

§ 22

          1. Dyrektor GZEAS ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie postanowień 

              niniejszego Statutu a w razie uzasadnionej  potrzeby przedstawia Wójtowi

              Gminy propozycję zmian w Statucie.

     2.   Wszelkie zmiany do niniejszego Statutu mogą być dokonywane w trybie

              określonym dla jego uchwalenia.

§ 23

         W sprawach , których Statut niniejszy nie normuje mają odpowiednio zastosowanie:

         1/ przepisy zawarte w aktach prawnych wymienionych w § 1 niniejszego Statutu.

            -    7 –

         2/ przepisy wynikające z rozporządzenia i zarządzeń Ministra Edukacji Narodowej

             i Sportu w zakresie obsługi ekonomiczno-finansowej szkół i placówek oświatowo-

             wychowawczych.

        3/  inne odpowiednie a powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

§ 24

        Statut niniejszy wchodzi w życie z dniem  określonym w uchwale Rady Gminy

        w Iwaniskach o jego nadaniu.

                                       U C H W A Ł A      Nr . V/36/2003

                                      Rady  Gminy  w  Iwaniskach  

                                      z  dnia  21 lutego 2003 r.    

    w  sprawie: nadania  Statutu Gminnego  Zespołu  Ekonomiczno-   
                        Administracyjnego Szkół w Iwaniskach.

                        Na podstawie ustawy z dnia  8 marca 1990 r o samorządzie gminnym

/ tekst jednolity z 2001 r Dz. U. Nr 142  poz. 1591/ z późniejszymi zmianami oraz

ustawy z dnia 7 września 1991 r o systemie oświaty / Dz. U. z 1996 r Nr 67 poz.329

z późniejszymi zmianami / i  Uchwały Nr XIV/89/95 Rady Gminy w Iwaniskach

w sprawie utworzenia  GZEAS w Iwaniskach Rada Gminy uchwala co następuje:

§ 1

Nadaje się Gminnemu Zespołowi Ekonomiczno- Administracyjnemu Szkół

w Iwaniskach Statut w brzmieniu stanowiącym Załącznik Nr 1 do 

niniejszej Uchwały.

§ 2

Wykonanie Uchwały powierza się Wójtowi Gminy w Iwaniskach.

§ 3

Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Świętokrzyskiego.

§ 4

Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od daty ogłoszenia w Dzienniku 

Urzędowym Województwa Świętokrzyskiego.

Traci moc Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr XIV/89/95 Rady Gminy w Iwaniskach

z dnia 30 grudnia 1995 roku.

